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CIRCULARNo. 0 O 2 5 de 2017

DE: CONTRALOR DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

PARA: JEFES DE TALENTO HUMANO DE LAS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS
DEL DEPARTAMENTO, ALCALDIAS MUNICIPALES, PERSONEROS,
CONCEJOS, HOSPITALES, EMPRESAS DE SERVICIOS PUBLICOS Y DEMAS
SUJETOS DE CONTROL.

ASUNTO: Convocatoria a Capacitación

FECHA: 1 2 MAY 2017

El Contralor Departamental del Tolima, se permite convocarlos a la jornada de
capacitación, que se llevará a cabo en coordinación con el Departamento Administrativo
de la Función Pública el 12 de junio de 2017, en el Salón A del Centro de
ConvencionesAlfonso López Pumarejo, ubicado en el primer piso del edificio de la
Gobernación del Tolima, en el horario de 8:00 a.m. a 12:00 p.m. y de 2:00 a 5:00 pm

Los temas a tratar son los siguientes:

1. Implementación Sistema de Información y Gestión del Empleo Público —- SIGEP-
Conferencistas: Daniel Londoño y Paula Arias funcionarios del DAFP.

En tal sentido, para iniciar el proceso de cargue de información al SIGEP, se requiere
contar con información institucional, de los funcionarios de su entidad, para lo cual les
solicitamos allegar en medio magnético, los documentos que se relacionan a continuación:

1. Actos Administrativosadopción Estructura (no es el organigrama, es el listado de
dependencias con su jerarquía y sus funciones)

2. Actos Administrativosde Grupos internos de trabajo (oñcinas adscritas a cada
Secretaría de Despacho u Oñcina, si los tiene)
Actos Administrativos de adopción Planta de Personal
Actos Administrativosde adopción Escala SalarialPS”
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5. Manual Específico de Funciones y Competencias Laborales

6. Distribución de la planta de personal (cargos y dependencia donde se ubique)

Cordial saludo,

¡'
…

)/
EDILBER 0 PAVA CEBAL

Contralor De artamental cl clima

SecretarioAd inistra o y Fro.

Proyecto: Deisy Rozo I.

Profesional Univ.
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