
CONTRALORÍA
DEPARTAMENTAL DEL TOU M A

REPÚBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
CONTRALORIA AUXILIAR
DESPACHO

CÓDIGO

SERIE

130.1

130.1.1

130.2

130.2.1
130.2.2
130.3

130.4

130.5

SER1EYSUBSERIE
DOCUMENTAL

ACTAS

Actas Comité Técnico

CIRCULARES

Reglamentarias

Informativas

CERTIFICACIONES

CONSTANCIAS

DERECHOS DE PETICIÓN

RETENCIÓN

AG
2

2

3

2

2

AC
18

18

2

8

8

DISPOSICIÓN FINAL

CT
X

X

E

X

X

X

M/D
X

S

X

PROCEDIMIENTOS

Una vez transcurrido el período de retención establecido, se
conservan totalmente por ser documentos de valor secundario
de caráctertestimonial y se mícrofílman.

Se conserva una muestra representativa del 10% de la
producción anual

Una vez cumplido el periodo de retendón se elimina por no
tener valor secundario.

Documento Facilítativo con carácter legal, se eliminan por
prescribir la acción gubernativa.

Una vez transcurrido el periodo de retención establecido, se
selecciona para su conservación una muestra del 10% de anual.
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REPÚBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL

CONTRALOREA
PEPAUTAMEN" rAI. PEL70L1MA.

ENTJDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
CONTRALORIA AUXILIAR
DESPACHO

CÓDIGO
SERIE

130.6
130.6,1
130.6.1.1

130.6.1.2
130.6,1.3

130.6.2
130.6.2.1

130.6.2.2
130.6.2.3
130.6.2.4

130.7

130.7.1

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

INFORMES
Informes a Autoridades Competenbtes

• Informes de actividades

• Plan acción general

• Comunicaciones de envió y recibo

Informes de Gestión

• Plan acción general

• Formatos informes de actividades

• Indicadores de gestión

• Comunicaciones de envió y recibo

PLANES
Plan de Acción

RETENCIÓN
AG

2

2

4

AC

8

8

16

DISPOSICIÓN FINAL
CT

X

X

X

E M/D

X

X

X

S

X

PROCEDIMIENTOS

Documentos testimoniales que hacen parte de la
Memoria Institucional y se microfilman

Documentos testimoniales que hacen parte de la
Memoria Institucional y se microfilman.

Documentos testimoniales que se transfieren al
archivo para conservación total.
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL DELTOUMA

REPÚBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA
CONTRALORIA AUXILIAR
DESPACHO

CÓDIGO

SERIE

130.8

110.8.1

130.9

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

PROGRAMAS

Programa para Mejoramiento del Control Fiscal

PROVIDENCIAS

RETENCIÓN

AG
4

2

AC
10

15

DISPOSICIÓN FINAL

CT
X

E M/D
X

S

X

PROCEDIMIENTOS

Documentos de valor histórico que se
transfieren al archivo para conservación total y
microf ilinación.

Se realiza una selección de una muestra
representativa del 30% del total de la Serie

1

I

SERIES _
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

CONVENCIONES: RETENCIÓN: (Años) , AG=Archívo de Gestión AC=Archivo Central

DISPOSICIÓN FINAL: CT= Conservación Total E= Eliminación

M/D=Microfilmacíón/D¡gíta]izacÍón S= Selección

Firma Aprobación Fecha

sI
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