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RESOLUCION 13 Y de 2012 20 JUN 2012

Por la cual se crea y conforma el Grupo de Secretaria Comuin adscrito al
despacho del Secretario General de la Contraloria General del Tolima, se
definen los conceptos y procedimientos y se dictan otras disposiciones

EL CONTRALOR DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA En ejercicio de las atribuciones
Constitucionales, Legales y Reglamentarias, en especial de la conferidas por el
Articulo 115 de |la Ley 489 de 1998 y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica, prevé en su articulo 267 que "el control fiscal es una
funcién publica que ejercera la Contraloria General de la Republica, la cual vigila la
gestion fiscal de la administracion y de los particulares o entidades que manejen
fondos o bienes de la nacion™.

Que las funciones atribuidas al Contralor General de la Republica se hacen
extensivas por virtud del articulo 272 de la Constitucidon, a los Contralores
Departamentales, Distritales y Municipales en el ambito de su jurisdiccion.

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 115 de la Ley 489 de 1998: " (...)
Con el fin de atender las necesidades del servicio y cumplir con eficacia y eficiencia
los objetivos, politicas y programas del organismo o entidad, su representante legal
podra crear y organizar, con caracter permanente o transitorio, grupos interos de
trabajo. En el acto de creacion de tales grupos se determinaran las tareas que
deberan cumplir y las consiguientes responsabilidades y las demas normas
necesarias para su funcionamiento".

Que se hace necesario crear el Grupo de Secretaria Comun encargado de
garantizar la publicidad de las actuaciones administrativas adelantadas en virtud de
los Procesos Auditor, de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.

Que el ejercicio real del derecho de defensa, se garantiza en la medida en que las
decisiones adoptadas por la Contraloria del Tolima, sean conocidas legal y
oportunamente por los presuntos responsables y/o sus apoderados y con el fin de
cumplir lo establecido en el articulo 7 numeral 9 de la Ley 1437 de 2011.
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En mérito de lo anteriormente expuesto, el Contralor Departamental del Tolima, % |
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Crear de caracter permanente el grupo de Secretaria
Comuin, Adscrito al despacho del Secretario General de la Contraloria del Tolima.

ARTICULO SEGUNDO: Conformacién. El Grupo Especial Secretaria Comun,
estara integrado por Auxiliares Administrativos y Técnicos de la Planta Global de la
Contraloria Departamental del Tolima.

PARAGRAFO 1: Coordinacién. Corresponde al Secretario General de la
Contraloria del Tolima, la Coordinacién del Grupo de Trabajo de la Secretaria
Comun.

ARTICULO TERCERO Funciones: Son funciones del Grupo de Secretaria comun,
las siguientes:

1. Realizar, revisar y enviar los oficios, despachos comisorios, citaciones, edictos
estados, traslados, avisos y demas comunicaciones relacionadas con las
indagaciones preliminares, procesos de responsabilidad fiscal, procesos de
jurisdiccién coactiva, sancionatorios y disciplinarios, y atender al publico cordial,
diligente y oportunamente.

2. Velar porque la informacion consignada en los libros radicadores de la Secretaria
Comun se lleven en debida forma, orden consecutivo, foliado, sin tachones ni
enmendaduras de ninguna indole.

3. Guardar absoluta reserva sobre los hechos y situaciones que hagan parte de las
actuaciones de los diferentes procesos que se adelantan con ética y lealtad.

4. Suministrar oportunamente los informes que sean solicitados, ademas velara
porque estos sean presentados en tiempo oportuno y la informacion consignada en
los mismos sea veras.

I CONTROL FISCAL, TIENE UN ~A/ORTE.
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5. Permitir el acceso a los expedientes a quienes estén legalmente autorizados para
ello.

6. Expedir las fotocopias que sean debidamente autorizadas.
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7. Custodiar y mantener en orden el archivo de la Secretaria.

8. Cumplir y respetar los términos establecidos para las notificaciones y demas
diligencias a su cargo.

9. Recibir, radicar y darle el tramite respectivo a los escritos, recursos y demas
documentos.

10. Realizar las notificaciones que sean necesarias dentro de los términos de ley,
originadas en los distintos tramites y procesos, adoptando una cartelera unica para
notificaciones en lugar visible.

11. Custodiar los expedientes y entregarlos al funcionario comisionado.

12. Autenticar copias de escritos y documentos relacionados con los procesos,
previo cotejo con el original. (Art. 106 del CPC)

13. Hacer constar la fecha de presentacion de los memoriales que reciba, pero sdlo
pasara al despacho de modo inmediato y con el respectivo expediente, aguellos que
requieran decisién o los agregara a éste si se encuentra alli para que resuelva
simultaneamente todas las peticiones pendientes. Los demas escritos vy
comunicaciones que no contengan una solicitud o no requieran de un
pronunciamiento, se agregaran al expediente por el secretario sin necesidad de auto
que lo ordene.

14. Efectuar los traslados agregéandolos al expediente, para el efecto los mantendra
en la secretaria por el término respectivo. Estos traslados se hardn constar en una
lista que se fijard en lugar visible de la secretaria, de conformidad con las normas
vigentes.

15. Autorizar con su firma las actas de audiencias y diligencias, los certificados,
despachos y oficios que se libren, segun lo ordene la ley. (Art. 109 del CPC)

16. Revisar diariamente y tramitar de manera inmediata, en todos los casos en que
se utilicen mensajes electrénicos. (Paragrafo del articulo 681 del CPC, modificado
por el articulo 67 de a Ley 794 de 2003).

17. Dejar constancia que el curador ad litem previamente designado por el
funcionario ejecutor, haya concurrido primero a notificarse del auto de mandamiento
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de pago, de acuerdo al procedimiento establecido para la designacién de auxiliares
de la justicia contemplado en el numeral 1 del art. $° del CPC, modificado por el
articulo 3 de la Ley 794/2003.

18. Verificar la lista de auxiliares de la justicia de la Contraloria General del
Departamento, o la de las dependencias judiciales, para que la designacion gue
deba hacer el funcionario competente o ejecutor, sea rotatoria, de manera que la
misma persona no pueda ser nombrada por segunda vez, sino cuando se haya
agotado la lista.

19. Coordinar con los abogados sustanciadores, para que éstos proyecten los autos
de designacion de auxiliares de la justicia, de acuerdo a la rotacion descrita
anteriormente y llevar el control de los nombramientos, exclusiones y demas
situaciones relacionadas con las novedades que se presenten con las listas de
Auxiliares de la Justicia en los procesos de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion
Coeactiva.

20. Enviar al funcionario competente o ejecutor, las copias debidamente selladas por
las oficinas del telegrafo o del correo certificado que deban agregarse al expediente.

21. Registrar y custodiar los titulos de depdsito judicial que |le sean remitidos.

22. Elaborar las constancias respectivas, cuando el expediente o escritos deban
pasar oportunamente al despacho del funcionario competente o gjecutor, con sus
respectivos anexos; asi mismo las constancias secretariales tales como vencimiento
de términos, presentacion de impugnaciones, ejecutoria de las providencias, de
presentacion o de recibo de duplicados de los escritos, de recibo de consignaciones
de pagos de fotocopias y demas que por la naturaleza deban expedirse.

23. Coordinar y realizar los tramites previos a las diligencias de secuestro y remate
de bienes; asistir a ellas y firmar las actas.

24 Custodiar los sellos correspondientes a la Secretaria Comun, con la finalidad que
no puedan ser utilizados indebidamente por cualquier persona.

25. Ingresar la informacién relacionada con los procesos y documentos al sistema.

ARTICULO CUARTO: Los Conceptos y Procedimientos que debe tener el Grupo de
Secretaria Comun, seran los siguientes:
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MNotificar:

Es el acto mediante el cual se da a conocer a las partes, a los terceros y demas
interesados, una resolucidon o providencia proferida dentro de una Indagacion
Preliminar, un proceso de Responsabilidad fiscal o un proceso de Jurisdiccion
Coactiva, de acuerdo a las formalidades legales para cada caso.

Grado de Consulta:

Es un grado de competencia funcional, para que el superior jerarquico examine la
legalidad de la decision del a quo y su tramite es analogo al de la apelacién.

En el proceso de responsabilidad fiscal el articulo 18 de la Ley 610 de 2000, dispone
que se establece el grado de consulta en defensa del interés publico, del
ordenamiento juridico y de los derechos y garantias fundamentales. Procedera la
consulta cuando se dicte auto de archivo, cuando el fallo sea sin responsabilidad,
desvinculacion © cuando el fallo sea con responsabilidad fiscal y el responsabilizado
hubiere estado representado por un apoderado de oficio.

Para efectos de la consulta, el funcionario que haya proferido la decisién debera
enviar el expediente dentro de los tres (3) dias siguientes al Contralor Auxiliar para lo
de su competencia.

Hay que tener en cuenta que la decisién que resuelve |a consulta, si bien requiere de
notificaciéon para gque esta produzca efectos, no es susceptible de recursos, porgue
la decision definitiva ya ha sido tomada dentro de la actuacién administrativa y la
cual es justamente materia del grado de consulta. Por otra parte la contabilizacion
del término de tres (3) dias siguientes al acto definitivo para el envio Contralor
Auxiliar del expediente para tramitar el grado de consulta, ha de entenderse con
posterioridad a la ejecutoria, conforme a los articulos 18 y 55 de la Ley 610 y al
articulo 48 del C.C.A., pues no de otra forma la decision produce efectos, sin
perjuicio de la interpbsicién de los recursos, conclusién a la que llegd el Consejo de
Estado, Sala de Consulta, Rad. 1497 de agosto 4 de 2003.

EL CONTROL FISCAL, TIENE UN ~A/ORTE.
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En todos los procesos, los documentos privados presentados por las partes para ser
incorporados a un expediente con fines probatorios, se reputaran autéenticos sin
necesidad de presentacion personal ni autenticacion. Todo ello, sin perjuicio de lo
dispuesto en relacion con los documentos emanados de terceros.

Comisorios:

El articulo 31 del CPC, establece que solo podra conferirse para la practica de
pruebas en los casos que autorice el articulo 181 y para la de otras diligencias que
deban surtirse fuera de la sede del juez de conocimiento y para el secuestro y
entrega de bienes en dicha sede en cuanto fuere menester.

El procedimiento de las Comisicnes, lo establece el Titulo Il articulo 31 a 36 del
CPC, no obstante existen otras normas concordantes como el articulo 568 ibidem,
para el proceso coactivo, que dispone que hay lugar a comisiones para los
funcionarios investidos de jurisdiccion coactiva de preferencia a otro empleado de la
misma clase, de igual o inferior categoria, sin perjuicio gue pueda comisionarse a los
jueces municipales.

Asi mismo el articulo 58 de la Ley 794/2003, que modifico el articulo 528 del CPC,
establece el Remate por comisionado, pudiendo comisionar al juez o Funcionario
Ejecutor del lugar donde estén situados los bienes, el comisionado esta facultado
para recibir los titulos de consignacion para hacer postura y el saldo del precio del
remate, los cuales deberan hacerse a la orden del comitente y enviarse a éste por el
comisionado junto con el despacho comisorio. Si el rematante no consigna
oportunamente el saldo, asi lo hara constar el comisionado a continuacion del acta
de la diligencia, para que el comitente resuelva lo que fuere pertinente.

Se presumen auténticos todos los documentos que rednan los requisitos
establecidos en el art. 488 del C.P.C. cuando de ellos se pretenda derivar titulo
gjecutivo.

Los memoriales presentados para que formen parte del expediente se presumen
auténticos salvo aquellos que impliguen o comporten disposicion del derecho en
litigio y los poderes otorgados a apoderados judiciales que en todo caso requeriran
de presentacion personal o autenticacién (art 26 de la Ley 794/03 que modificod el
art. 252 del C.P.C.)
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El articulo 120 del CPC, modificado por el art. 15 de la ley 794/2003, sefiala lo
referente al computo de términos determinando que todo término comenzara a
correr desde el dia siguiente a de la notificacion de la providencia que lo conceda; si
fuere comuin a varias partes, sera menester la notificaciéon a todas. Por lo que se
concluye que el término para recurrir una providencia se cuenta a partir del dia
siguiente al de |a dltima notificacion.

Debe tenerse en cuenta que los términos procesales correran ininterrumpidamente,
sin que en el entretanto pueda pasarse el expediente al despacho, salvo que se trate
de peticiones relacionadas con el mismo término o que requieran un tramite urgente,
en cuyo caso el secretario debera consultar con el funcionario competente o
ejecutor, de lo cual dejara constancia en el expediente.

Mientras el expediente esté en el despacho no correran los términos, sin perjuicio de
que se practiguen pruebas y diligencias decretadas por autos que no estén
pendientes de reposicion, asi haya estado el expediente por poco tiempo, ejemplo
media hora, en el despacho no corre el término por todo el dia.

Los términos se reanudaran al dia siguiente al de la notificacion de la providencia
que se profiera, o a partir del tercer dia siguiente al de su fecha, si fuere de
cumplase.

Ejecutoria:

En los procesos de jurisdiccion coactiva, como se remite al CPC, las providencias
que se profieran a excepcién de la resolucién que falla las excepciones y ordenan la
ejecucion, quedan ejecutoriadas y en firme a los tres dias siguientes de notificadas,
cuando carecen de recursos 0 han vencido los términos sin haberse interpuesto los
recursos que fueren procedentes, o cuando queda ejecutoriada la providencia que
resuelva los interpuestos, como lo dispone el art. 331 del CPC. La Resolucion gque
falla las excepciones y ordena la ejecucién, por ser netamente un acto administrativo
demandable ante la jurisdiccion contenciosa administrativa, para su firmeza y
ejecutoria se aplicaran los articulos 62 y siguientes del C.C.A.
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Oportunidad de las excepciones: 139 20 JUN 2012
Es importante aclarar, que con la modificacion que hizo el articulo 50 de la Ley 794
de 2003 al articulo 509 del CPC, al suprimir la frase que decia que las excepciones
se podian proponer dentro de los diez dias siguientes a la notificacion del
mandamiento ejecutivo o a la del auto que resuelva sobre su reposicion,
confirmandolo o reformandolo (Subrayado suprimido), ha venido confundiéndose si
al interponerse el recurso al mandamiento de pago y al estar en el despacho para
decision, suspende los demas términos a las partes del proceso, es importante
anotar lo que ha venido interpretando la doctrina, en la que citaremos al doctor
Jaime Azula Camacho quien expone lo siguiente:

...El articulo 50 de la Ley 794 de 2003, le suprimio al mencionado articulo 509 la
frase gue venia a continuacién en el sentido que el término contaba a partir del auto
gue resolvia la reposicion, confirmandolo o reformandolo, por cuanto no se
justificaba al presentarse este criterio como regla general de conformidad con el
articulo 120, igualmente por virtud de la modificacién efectuada por el articulo 15 de
la citada ley.

Cuando hay varios ejecutados, el término es individual, como acontece con el
traslado de la demanda de los declarativos, aspecto con el cual guarda semejanza
en este tipo de procesos. Esto significa que a cada uno de los ejecutados le corre
independientemente el término para proponer sus propias excepciones, sin que
incida en ello el recurso de reposicion interpuesto por cualquiera de ellos contra el
mandamiento ejecutivo, que solo beneficia a quien lo formula.

El anterior planteamiento aclara las oportunidades que se presentan a cada uno de
los ejecutados, para la presentacion de las excepciones de meérito con relacion
igualmente a la presentacion de los recursos al mandamiento de pago de alguna de
las partes en un proceso de jurisdiccion coactiva, sin embargo creemos que era mas
sano y claro con lo que se decia anteriormente en el articulo 509, pues cuando
existen obligaciones solidarias como ocurre en los fallos con responsabilidad fiscal,
el recurso que presente alguna de las partes no solo beneficia al recurrente sino a
todos, por tal razén en el proyecto de ley presentado al Congreso el afio pasado
para reformar los procesos que adelantan las contralorias incluidos el de
responsabilidad fiscal y jurisdiccién coactiva, en éste Ultimo se incluyo nuevamente
que la oportunidad para proponer excepciones igualmente se dara: o a la del auto
que resuelva sobre su reposicion, confirmandolo o reformandolo.
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NOTIFICACIONES
Notificaciones Ley 1474 de 2011.

Articulo 104. Notificacién de Ias decisiones.

&l
=]

Las decisiones que se profieran en el curso del proceso verbal de responsabilidad
fiscal, se notificaran en forma personal, por aviso, por estrados o por conducta
concluyente, con los siguientes procedimientos:

a) Se notificara personalmente al presunto responsable fiscal o a su apoderado o
defensor de oficio, segln el caso, el auto de apertura e imputacion y la providencia
que resuelve los recursos de reposicion o de apelacion contra el fallo con
responsabilidad fiscal.

La notificacion personal se efectuara en la forma prevista en los articulos 67 y 68 de
la Ley 1437 de 2011, y si ella no fuere posible se recurrira a la notificacion por aviso
establecida en el articulo 69 de la misma ley;

b) Las decisiones que se adopten en audiencia, se entenderan notificadas a los
sujetos procesales inmediatamente se haga el pronunciamiento, se encuentren o no
presentes en la audiencia.

En caso de no comparecer a la audiencia a pesar de haberse hecho la citacion
oportunamente, se entendera surtida la notificacion salvo que la ausencia se
justifique por fuerza mayor o caso fortuito dentro de los dos (2) dias siguientes a la
fecha en que se profirid la decisidén, caso en el cual la notificacion se realizara al dia
siguiente de haberse aceptado la justificacion. En el mismo término se debera hacer
uso de los recursos, si a ello hubiere lugar,;

¢) Cuando no se hubiere realizado |la notificacion o esta fuera irregular, la exigencia
legal se entiende cumplida, para todos los efectos, cuando el sujeto procesal
dandose por suficientemente enterado, se manifiesta respecto de la decision, o
cuando &l mismo utiliza en tiempo los recursos procedentes.

FL CONTROL FISCAL, TIENE UN A/ORTE
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Dentro del expediente se incluira un registro con la constancia de las notificaciones
realizadas tanto en audiencia como fuera de ella, para lo cual se podra utilizar los
medios técnicos idoneos;

d) La vinculacidon del garante, en calidad de tercero civimente responsable, se
realizara mediante el envio de una comunicacién. Cuando sea procedente la
desvinculacién del garante se llevara a cabo en la misma forma en que se vincula.

Articulo 106. Notificaciones.

En los procesos de responsabilidad fiscal que se tramiten en su integridad por lo
dispuesto en la Ley 610 de 2000 dnicamente deberan notificarse personalmente las
siguientes providencias: el auto de apertura del proceso de responsabilidad fiscal, el
auto de imputacion de responsabilidad fiscal y el fallo de primera o Unica instancia;
para estas providencias se aplicara el sistema de notificacion personal y por aviso
previsto para las actuaciones adminisirativas en la Ley 1437 de 2011. Las demas
decisiones que se profieran dentro del proceso seran notificadas por estado

LEY 1437 DE 2011
Articulo 56. Notificacion electrénica.

Las autoridades podran notificar sus actos a través de medios electronicos, siempre
que el administrado haya aceptado este medio de notificacion.

Sin embargo, durante el desarrollo de la actuacion el interesado podra solicitar a la
autoridad que las notificaciones sucesivas no se realicen por medios electronicos,
sino de conformidad con los otros medios previstos en el Capitulo Quinto del
Presente Titulo,

La notificacién guedara surtida a partir de la fecha y hora en que el administrado
acceda al acto administrativo, fecha y hora que debera certificar la administracion.

Articulo 66. Deber de notificacién de los actos administrativos de cardcter
particular y concreto.

EL CONTROL FISCAL, TIENE UN ~/ORTE.

Los actos administrativos de caracter particular deberan ser notificados en los
términos establecidos en las disposiciones siguientes.
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Articulo 67. Notificacién personal.

Las decisiones que pongan término a una actuacion administrativa se notificaran
personalmente al interesado, a su representante o apoderado, o a la persona
debidamente autorizada por el interesado para notificarse.

En la diligencia de notificacién se entregara al interesado copia integra, auténtica y
gratuita del acto administrativo, con anotacién de la fecha y la hora, los recursos que
legalmente proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos
para hacerlo.

El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos invalidara la notificacion.

La notificacién personal para dar cumplimiento a todas las diligencias previstas en el
inciso anterior también podra efectuarse mediante una cualquiera de las siguientes
modalidades:

1. Por medio electronico. Procedera siempre y cuando el interesado acepte ser
notificado de esta manera.

La administracion podra establecer este tipo de notificacién para determinados actos
administrativos de caracter masivo que tengan origen en convocatorias publicas. En
la reglamentacion de la convocatoria impartird a los interesados las instrucciones
pertinentes, y establecera modalidades alternativas de notificacion personal para
quienas no cuenten con acceso al medio electrénico.

2. En estrados. Toda decision que se adopte en audiencia publica sera notificada
verbalmente en estrados, debiéndose dejar precisa constancia de las decisiones
adoptadas y de la circunstancia de que dichas decisiones quedaron notificadas. A
partir del dia siguiente a la notificacion se contaran los términos para la interposicién
de recursos.

Articulo 68. Citaciones para notificacién personal.

Si no hay otro medio mas eficaz de informar al interesado, se le enviara una citacion
a la direccion, al nuniero de fax o al correo electrénico que figuren en el expediente o
puedan obtenerse del registro mercantil, para que comparezca a la diligencia de
notificacién personal. El envio de la citacién se hara dentro de los cinco (5) dias
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siguientes a la expedicion del acto, y de dicha diligencia se dejara constancia en el
expediente.

Cuando se desconozca la informacion sobre el destinatario sefialada en el inciso
anterior, la citacion se publicara en la pagina electronica o en un lugar de acceso al
publico de la respectiva entidad por el término de cinco (5) dias.

Articulo 89. Notificacién por aviso.

Si no pudiere hacerse la notificacion personal al cabo de los cinco (5) dias del envio
de la citacion, esta se hara por medio de aviso que se remitira a la direccion, al
nimero de fax o al comreo electronico que figuren en el expediente o puedan
obtenerse del registro mercantil, acompafiade de copia integra del acto
administrativo. El aviso debera indicar la fecha y la del acto que se notifica, la
autoridad que lo expidio, los recursos que legalmente proceden, las autoridades ante
gquienes deben interponerse, los plazos respectivos y la advertencia de que la
notificacion se considerara surtida al finalizar el dia siguiente al de la entrega del
aviso en el lugar de destino.

Cuando se desconozca la informacidon sobre el destinatario, el aviso, con copia
integra del acto administrativo, se publicara en |la pagina electrénica y en todo caso
en un lugar de acceso al publico de la respectiva entidad por el término de cinco (5)
dias, con la advertencia de que la notificacion se considerara surtida al finalizar el
dia siguiente al retiro del aviso.

En el expediente se dejara constancia de la remision o publicacion del aviso y de la
fecha en que por este medio quedara surtida la notificacion personal.

Articulo 70. Notificacion de los actos de inscripcion o registro.

Los actos de inscripcion realizados por las entidades encargadas de llevar los
registros publicos se entenderan notificados el dia en que se efectie la
correspondiente anotacion. Si el acto de inscripcibn hubiere sido solicitado por
entidad o persona distinta de quien aparezca como titular del derecho, la inscripcién
deberad comunicarse a dicho titular por cualquier medio idéneo, dentro de los cinco
(5) dias siguientes a’la correspondiente anotacion.
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Articulo 71. Autorizacién para recibir la notificacién.

Cualquier persona que deba notificarse de un acto administrativo podra autorizar a
otra para que se notifigue en su nombre, mediante escrito que requerira
presentacién personal. El autorizado solo estara facultado para recibir la notificacion
y, por tanto, cualquier manifestacion que haga en relacion con el acto administrativo
se tendra, de pleno derecho, por no realizada.

"
-
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Lo anterior sin perjuicio del derecho de postulacion.

En todo caso, sera necesaria la presentacion personal del poder cuando se trate de
notificacion del reconocimiento de un derecho con cargo a recursos publicos, de
naturaleza publica o de seguridad social.

Articulo 72. Falta o irregularidad de las noftificaciones y notificacion por
conducta concluyente.

Sin el lleno de los anteriores requisitos no se tendra por hecha la notificacion, ni
produciré efectos legales la decision, a menos que la parte interesada revele gue
conoce el acto, consienta la decisién o interponga los recursos legales.

Articulo 73. Publicidad o notificacién a terceros de quienes se desconozca su
domicilio.

Cuando, a juicio de las autoridades, los actos administrativos de caracter particular
afecten en forma directa e inmediata a terceros que no intervinieron en la actuacién
y de quienes se desconozca su domicilio, ordenaran publicar la parte resolutiva en la
pagina electronica de la entidad y en un medio masivo de comunicacion en el
territorio donde sea competente quien expidid las decisiones. En caso de ser
conocido su domicilio se procedera a la notificacion personal.

Proceso de Responsabilidad Fiscal

L

El régimen de notificaciones aplicable al proceso de responsabilidad fiscal, se
orientara por los siguientes criterios:

La notificacién es el acto procesal mediante el cual se entera o se da a conocer a las
partes las providencias administrativas, es decir, las notificaciones corresponden a
los llamados actos de comunicacién, cuyo objeto es hacer saber a otro algo que él
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debe conocer. Esta notificacidon se hace en desarrollo del principio de publicidad y
como garantia del derecho constitucional de defensa.

El servidor publico de la Contraloria Departamental del Tolima, para garantizar el
derecho de accion y defensa, debe cumplir sus funciones en el procedimiento de
notificacién de forma eficiente y oportuna, conforme a la ley y los reglamentos
expedidos por la Contraloria General del Departamento.

El tramite para efectuar las notificaciones de las providencias proferidas dentro del
proceso de responsabilidad fiscal que adelanta la Contraloria Departamental del
Tolima, se efectuara a través del Grupo de Secretaria Comun y esta conformado por
las siguientes etapas:

Solicitud de la notificacion.

El profesional sustanciador entregara al Grupo de Secretaria Comun, a través de
oficio, la providencia a notificar, acompariada del expediente, el cual debe reunir los
requisitos exigidos por la Ley General de Archivos y los reglamentos de la
Contraloria, asi mismo las fotocopias de la providencia necesarias para surtir la
notificacion.

el
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Elaboracion y envio de citaciones y comunicaciones.

Cuando se trate de notificacion personal, una vez recibida la providencia a notificar,
se efectuaran los respectivos registros en las planillas, se elaborara y enviara por
parte del Grupo de Secretaria Comun la citacion por correo certificado, dentro de los
cinco (5) dias siguientes de proferida la providencia.

Notificacion Personal.

Se efectuard dentro de los cinco (5) dias siguientes del envio de la citacion,
diligenciando el respectivo formato de notificacion, el cual debera ser firmado por el
notificador y el notificado. Al notificado se le hara entrega de copia integra, autéentica
y gratuita de la decision, informandole qué recursos de ley proceden, o si queda
agotada la via gubernativa.
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En caso de no haberse podido surtir la notificacion personal al cabo de los cinco (5)
dias habiles siguientes al envid de la citacidn que por correo certificado se hizo, ésta
se realizara por medio de Edicto; el cual se fijara en lugar publico del respectivo
Despacho por el término de diez (10) dias habiles, con insercion de la parte
resolutiva de |la providencia.

Notificacién por conducta concluyente.

De haberse enviado la citacion sin que el presunto responsable se haya notificado
personalmente o por edicto, v se haga presente aportando algin documento alusivo
a la decision, dandose por suficientemente enterado, convenga en ella o utilice en
tiempo los recursos legales, se tendra por notificado por conducta concluyente.

Notificacion a personas privadas de la libertad:

En los eventos que el implicado se halle privado de la libertad, en lugar diferente de
aquel en que se adelante el Proceso de Responsabilidad Fiscal, se comisionara a la
autoridad encargada del establecimiento carcelario para que haga la respectiva
notificacion (Codigo de Procedimiento Penal, articulo 183, notificacién por
comisionado)

Autos que no requieren notificacion.

No requieren notificacion los autos que contengan érdenes dirigidos exclusivamente
al Coordinador del Grupo de Secretaria Comin y los demas que expresamente
sefiala el Codigo de Procedimiento Civil. Al final de ellos se incluird la orden
cumplase.

Notificaciones dentro de las actuaciones de responsabilidad fiscal

La Ley 610 de 2000, al establecer el procedimiento administrativo especial que rige
el proceso de responsabilidad fiscal que adelanta los organismos de control
consagra la forma de notificar algunas providencias proferidas dentro de la actuacién
procesal asi;: s
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« El Auto de suspension y reanudacidon de términos se notifica por Estado el
cual se fija al dia siguiente de proferirse la decision y contra el cual no
procede recurso alguno (articulo 13 Ley 610/2000)

« El Auto de imputacion de responsabilidad fiscal se notifica en forma personal
a los presuntos responsables, a sus apoderados si los tuvieren y a la
compafia de seguros si la hubiere, de conformidad con el Cddigo
Contencioso Administrativo (articulo 49 Ley 610/2000)

» El Auto que decreta y ordena la practica de las pruebas en los procesos de
responsabilidad fiscal se notifica por Estado filado al dia siguiente de su
expedicion, contra el auto que rechace la solicitud de pruebas proceden los
recursos de reposicion y apelacién; esta Ultima se concedera en el efecto
diferido. Los recursos deberan interponerse dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la notificacion de esta providencia, cumpliendo los requisitos de
oportunidad y presentacion contenidos en los articulos 51 al 54 del Cédigo
Contencioso Administrativo (articulo 51 Ley 610/2000)

+ Fallo se notificara de manera personal de acuerdo a los términos previstos en
los articulos 44 y 45 del Coédigo Contencioso Administrativo y contra esta
decision proceden los recursos de reposicion y apelacion deberan
interponerse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion de esta
providencia, cumpliendo los requisitos de oportunidad y presentacion
contenidos en los articulos 51 al 55 del Cédigo Contencioso Administrativo
(articulo 55 Ley 610/2000)

Por mandato expreso del articulo 66 de la Ley 610 de 2000, los vacios en la norma
ibidem, se deben suplir en primera instancia por lo preceptuado en el Cédigo
Contencioso Administrativo, que en forma imperativa en el capitulo Ill al referirse de
las decisiones en la via gubernativa senala en forma imperativa en su articulo 61
que: Las decisiones se notificaran en la forma prevista en los articulos 44, inciso 4 y
45,

En los casos de practica de pruebas se aplicara en titulo Xl del Codigo de
Procedimiento Civil, en especial en los casos de decreto y practica de pruebas tales
como declaraciones, interrogatorios, pruebas periciales, informes técnicos,
inspecciones, valoracion de indicios y documentos

L CONTROL FISCAL, TIENE UN A/ORTE.

En todos los aspectos no previstos en la Ley 610 y por mandato expreso del articulo
66 de la misma norma se aplicaran, en su orden, las disposiciones contenidos en el
Libro | del Cadigo Contencioso Administrativo articulos 1 a 81, el Codigo de
Procedimiento Civil y el Cdodigo de Procedimiento Penal en cuanto sean compatibles
con el proceso de responsabilidad fiscal.
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En materia de policia judicial se aplicard las aplicaciones del Cdédige de
Procedimiento Penal.

Ejecutoria de las providencias dentro del proceso de responsabilidad fiscal.

Segun los articulos 56 de la Ley 610 de 2000 y 62 del Cddigo Contencioso
Administrativo, las providencias dentro del Proceso de Responsabilidad Fiscal
quedaran ejecutoriadas:

« Cuando contra ellas no proceda ningun recurso.

« Cinco (5) dias habiles después de la Ultima notificacidn, cuando no se
interpongan recursos o se renuncie expresamente a ellos.

« Cuando los recursos interpuestos se hayan decidido y notificado.

En caso de que se pida la aclaracion o complementacion de una providencia, su
firmeza solo se producira una vez ejecutoriada la que la resuelva.

Sobre el titulo ejecutivo.

Para adelantar un proceso de ejecucion por jurisdiccion coactiva, es requisito
esencial que exista un titulo ejecutivo, documento en el que consta una obligacién
clara, expresa y exigible. Es clara cuando no da lugar a equivocos, cuando se
encuentra plenamente identificado el deudor, el acreedor, la naturaleza de la
obligacion y los factores que la determinan. Que sea expresa quiere decir que en el
documento se encuentra plasmada la obligacién, sin que sea necesario realizar un
analisis logico para inferirla. Que sea exigible significa que no media plazo ni
condicion alguna para el pago de la misma.

El titulo ejecutivo corresponde a un documento (fallo, multa, sentencia, etc.) o
conjunto de documentos (fallos modificatorios, confirmatorios, providencias que
resuelven recursos, etc) gue necesariamente deben reflejarse en un escrito, el cual
debe expresar la obligacidon de pagar una suma liguida de dinero y provenir de un
funcionario competente para expedirio.

Documentos y requisitos que deben acompainar el titulo ejecutivo para ser
remitidos a la Direccién de Jurisdiccién Coactiva

Las dependencias competentes para conformar los titulos deben enviar los
siguientes documentos para el cobro coactivo:

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 Conmutador 2 61 11 67 Ibague
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1. Fotocopia legible del titulo ejecutive. En caso de que exista recurso de reposicién
o segunda instancia, la fotocopia del titulo debera acomparnarse de todas las
providencias gue resuelven los recursos o las consultas. Dichas providencias deben
venir autenticadas, debidamente notificadas y con la constancia de ejecutoria del
titulo o acto administrativo principal.

En cuanto a la notificacién del titulo ejecutivo se requiere: constancia de fijacion y
desfijacion, cuando se trata de noftificacién por edicto, y constancia de correo
certificado a que hace alusion el articulo 44 del Cédigo Contencioso Administrativo y
fotocopia auténtica de la notificacion al asegurador, si lo hubiere.

En cuanto a las constancias de ejecutoria, se debe indicar expresamente la fecha en
que quedd ejecutoriado el respectivo titulo ejecutivo o acto administrativo principal.

2. Las sentencias deben tener |la constancia de que es primera copia y presta mérito
ejecutivo (articulo 115, numeral 2 CPC).

3. Se debe indicar el domicilio, direccién y relacién de bienes de los responsables o
sancionados, en caso de que se conozcan. Igualmente, en caso de que se hayan
decretado medidas cautelares en los procesos de responsabilidad fiscal, se debe
remitir el cuaderno de medidas cautelares.

4. Fotocopia auténtica de la péliza de seguros que amparan a los responsables con
sus respectivos anexos (contratc de seguros, condiciones generales y clausulas
adicionales).

Para El Caso De Titulos Ejecutivos Referentes A Tarifas Fiscales, Se Debera
Anexar La Siguiente Documentacion:

« Fotocopia auténtica legible de los actos administrativos (fallo, resoluciones
gue impongan multas, las que ordenen reintegros o establézcanle pago de
cuotas fiscales).

« Fotocopia auténtica legible de los autos que resuelvan los recursos de
reposicion, apelacion, acciones de revocatoria directa, nulidades o que
resuelvan el grado de consulta.

« Fotocopia ledible de las citaciones y diligencias de notificacion personal,
constancias de fijacion y desfijacion de las notificaciones por edicto.

« Constancia de ejecutoria del acto administrativo que constituye el titulo.
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« Fotocopia auténtica legible de la pdliza de seguros y certificado de renovacion
en los casos que la compania aseguradora sea vinculada al proceso de
responsabilidad fiscal como tercero civilmente responsable.

« El titulo se conformara de acuerdo a lo ordenado en el articulo 115del CP.C.,
es decir, observandose que la providencia tenga constancia que es la pnmera
copia

« Original del cuademo de medidas cautelares.

« Debe organizarse en forma cronolégica y estar debidamente foliado.

PROCESO DE JURISDICCION COACTIVA:
Notificacion Personal

Es la que tiene caracter de principal, debido a que de poderse realizar, se prefiere a
cualquier otro tipo de notificacion, por cuanto garantiza el debido proceso, asi como
que el contenido de la providencia sea conocido por la persona a quien va dirigida o
a quien interesa. Se surte de manera directa e inmediata, enterandole del contenido
de determinada providencia al sujeto de derecho respectivo.

El articulo 314 del CPC establece las providencias que deben ser notificadas
personalmente, asi:

1. Al demandado o a su representante o apoderado judicial: a) el auto que confiere
el traslado de la demanda; b) el auto de mandamiento de pago; c¢) la primera
providencia que se dicta en el proceso.

2. La primera que se debe hacer a terceros. Ejemplo: Motificacién del tercero
poseedor sefnalado por el opositor triunfante a la entrega o al secuestro del auto que
ordena tramitar el incidente.

3. A los funcionarios publicos en su caracter de tales: a) la del auto que los cite al
proceso; b) la de la sentencia; c) los que ordena la ley para casos especiales, por
ejemplo, cuando el juez impone una multa.

4. Cuando siendo posible notificar por medio diferente, el destinataric la solicita,
siempre y cuando la’notificacion todavia no se haya cumplido.

Practica de la notificacion personal (articulo 315 del CPC reformado por el
articulo 29 de la Ley 794 de 2003)

o 7
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Para la practica de la notificacién personal se procedera asi:
Comunicacién para notificar

Debe realizarla el secretario 0 el funcionario que haga las veces de notificador en la
Dependencia de Jurisdiccion Coactiva, quien remitira en un plazo maximo de cinco
(5) dias una comunicacion a quien debe ser notificado, a su representante o
apoderado, por medio de servicio postal autorizado por el Ministerio de
Comunicaciones, en la que informara sobre |la existencia del proceso, su naturaleza
y la fecha de la providencia que se debe notificar, previniéndolo para que
comparezca a la Dependencia de Jurisdiccion Coactiva correspondiente a recibir
notificacion, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de su entrega en el
lugar de destino.

Cuando la comunicacion deba ser entregada en municipio distinto al de la sede de la
dependencia de jurisdiccion coactiva, el término para comparecer sera de diez (10)
dias; si fuere en el exterior, el término sera de treinta (30) dias.

Dicha comunicacion debera ser enviada a la direccion que tenga el funcionario
ejecutor de acuerdo con la averiguacion de bienes gue hayan hecho los abogados
sustanciadores, como lugar de habitacion o de trabajo de quien debe ser notificado
personalmente. Si se trata de persona juridica de derecho privado con domicilio en
Colombia, la comunicacién se remitirda a la direccidén que aparezca registrada en la
Camara de Comercio o en la oficina que haga sus veces.

Una copia de la comunicacion, cotejada y sellada por la empresa de servicio postal,
debera ser entregada al funcionario ejecutor o a la parte que la remitid, acompanada
de constancia expedida por dicha empresa sobre su entrega en la direccion
correspondiente, para efectos de ser incorporada al expediente.

Diligencia de notificacién personal

Si la persona por notificar comparece a la dependencia de jurisdiccion coactiva, se le
pondra en conocimiento la providencia, previa su identificacion mediante cualquier
documento idéneo, de lo cual se extendera acta en la que se expresara la fecha en
gue se practique, el'nombre del notificado y la providencia que se notifica, acta que
debera firmar por aquel y por el empleado que haga la notificacion. Al notificado no
se le admitirdn otras manifestaciones que la de asentimiento a lo resuelto, la
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convalidacion de lo actuado, el nombramiento prevenido en la providencia y la
interposiciéon de los respectivos recursos.

Si el notificado no sabe, no quiere o no puede firmar, el notificador expresara esa
circunstancia en el acta; el informe del notificador se considerara rendido bajo
juramento, que se entendera prestado con su firma.

Hecha la citacién no comparece el ejecutado

Cuando el citado no comparezca dentro de la oportunidad sefialada y exista
constancia de la entrega de la comunicacion en el lugar de destino, el secretario, sin
necesidad de auto que lo ordene, procedera en forma inmediata a practicar la
notificacion por aviso en la forma establecida en el articulo 320 del CPC.

No obstante, esta modalidad de notificacion no es aplicable para la notificacion
personal del mandamiento de pago en los procesos de jurisdiccion coactiva; en este
caso, se aplica el articulo 564 del CPC.

Devolucidn de la comunicacién

Si la comunicacion es devuelta con la anotacion de que la persona no reside o no
trabaja en el lugar, o porque la direccion no existe, el secretario procedera como lo
dispone el articulo 318 del CPC.

Notificacién a comerciantes y personas juridicas de derecho privado

Para efectos de las notificaciones personales, los comerciantes inscritos en el
registro mercantil y las personas juridicas de derecho privado domiciliadas en
Colombia, deberan registrar en la Camara de Comercio o en la oficina de registro
correspondiente del lugar donde funcione su sede principal, sucursal o agencia, la
direccion donde recibiran notificaciones judiciales. Con el mismo proposito deberan
registrar ademas, una direccion electronica. Si se registran varias direcciones, el
tramite de la notificacion se podra surtir en cualquiera de ellas.

Notificacién del mandamiento de pago

El articulo 564 del CPC establece un procedimiento especial para la notificacion del
mandamiento de pago en la jurisdiccion coactiva, conforme a lo siguiente:
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Para la notificacion personal del mandamiento ejecutivo al deudor o a su
representante o apoderado, se le citard por medio de comunicacion enviada por
conducto de empleado del despacho o por correo certificado a la dltima direccion
registrada en la oficina de impuestos o declarada en el respectivo proceso de
sucesion, y a falta de ella, mediante aviso publicado en uno de los periddicos de
mayor circulacion del lugar sefialado por el juez.

Si el citado no se presenta al despacho del funcionario ejecutor a recibir la
notificacion personal dentro del término de quince (15) dias a partir de la publicacién
del aviso, de la fecha de la certificacion postal, o de la entrega del oficio, se le
nombrara curador ad litem, con quien se seguird el proceso hasta cuando aquel se
presente.

En la misma forma se hara la citacion para notificar los titulos ejecutivos a los
herederos del deudor.

Nota: con el abjeto de disminuir al maximo los costos de los avisos en los periddicos,
se debe citar en uno mismo a varios deudores que se encuentren en esta situacién e
incluir anicamente en el texto los elementos indispensables para identificar el
proceso y los gjecutados.

lgualmente, se debe tener en cuenta que el articulo 318 del CPC fue modificado por
el articulo 30 de la Ley 794 de 2003 que establecid "&Si el juez ordena la publicacién
en un medio escrito, ésta se hara el dia domingo; en los demas casos, se podra
hacer cualquier dia entre las seis de la mafana y las once de |la noche".

Asi mismo se considera que para llevar a cabo la notificacién, la misma sea en
concordancia con el Estatuto Tributario y la Resolucion 252 de 2008, la Ley 42 de
1993, CCA y demas normas que hagan eficaz y eficientemente el cobro coactivo.

Notificacién del mandamiento de pago a los herederos

Cuando dentro de un proceso coactivo se tiene certeza de la muerte del
demandado, el titulo que le dio origen es exigible contra los herederos, conforme lo
preceptua el articulo 1434 del Codigo Civil Colombiano que reza: "Los titulos contra
el difunto lo seran igualmente contra los herederos; pero los acreedores no podran
entablar o llevar adelante la ejecucion sino pasados ocho (8) dias después de la
notificacion judicial de sus titulos".
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Lo anterior significa que el titulo ejecutivo se debe notificar a los herederos para que
se pueda adelantar la ejecucion contra ellos.

Si se lleva la ejecucion sin esta formalidad, el proceso esta viciado de nulidad, como
lo estatuye el articulo 141 del Codigo de Procedimiento Civil, numeral 1: "En los
procesos de ejecucion y en los que haya remate de bienes, son también causales de
nulidad: 1. Librar ejecucién después de la muerte del deudor, sin que se haya
cumplido el tramite prescrito por el articulo 1434 del Cadigo Civil Colombiano (...)".

Razdn por la cual el proceso coactivo se debe interrumpir, hasta tanto no se realice
la notificacion del titulo a los herederos, segun lo consagra el articulo 168 del Cddigo
de Procedimiento Civil, numeral 3: "El proceso o la actuacion posterior a la sentencia
se interrumpira: (...) 3. Por la muerte del deudor, en el caso contemplado en el
articulo 1434 del Cédigo Civil Colombiano".

Ahora bien, si hay proceso de sucesion en curso, se debe continuar la ejecucion
contra los herederos reconocidos en éste, previa notificacion de los titulos
ejecutivos, como se menciond anteriormente; si no se ha abierto el proceso de
sucesion, se debe realizar la notificacion de los titulos ejecutivos emplazandose
previamente a los potenciales herederos, teniendo como estos a los determinados
que se desconoce su domicilio y a los indeterminados, en caso de no comparecer
dentro del término de quince (15) dias de la publicacién del aviso en uno de los
periddicos de mayor circulacion del lugar sefialado por el funcionario ejecutor, se le
debera nombrar curador ad litem, con quien se efectuara la notificacion y se
continuara con el proceso coactivo, procedimiento especial que establece el inciso
final del articulo 564 del CPC, para realizar la notificacion de los titulos ejecutivos a
los herederos del deudor.

No obstante en caso que comparezcan al proceso dichos herederos, tendran los
privilegios otorgados por la Ley de aceptacion y repudiacion de la herencia segun el
Céodigo Civil; si por cualquier circunstancia se declara la herencia yacente, se
notificaran los titulos ejecutivos al curador de la herencia yacente.

Notificacién en lugar distinto de la sede del funcionario ejecutor

EL CONTROL FISCAL, TIENE UN A/ORTE.

Si es necesario hacer la notificacién personal a quien se halle en un lugar diferente
al del funcionario ejecutor, se procedera de la manera establecida en el articulo 564
del CPC (en concordancia con el articulo 315 del CPC, moadificado por el articulo 29
de la Ley 794 de 2003), que consagra un procedimiento especial para la notificacion
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del mandamiento de pago en el proceso de jurisdiccidon coactiva, conforme a lo
siguiente:

Para la notificacién personal del mandamiento ejecutivo al deudor o a su
representante o apoderado, se le citara por medio de comunicacion enviada por
conducto de empleado del despacho o por correo certificado a la Ultima direccion
registrada en la oficina de impuesto o declarada en el respectivo proceso de

sucesion E':ﬂ
A falta de la anterior, mediante aviso publicado en uno de los periddicos de mayor E’
circulacion del lugar, sefialado por el juez. \
Si el citado no se presenta al despacho del funcionario ejecutor a recibir la

notificacién personal dentro del término de quince (15) dias a partir de |a publicacién .g:
del aviso, de la fecha de la certificacion postal, o de la entrega del oficio, se le =)
nombrara curador ad litem, con quien se seguira el proceso hasta cuando aquél se ‘.
presente. -

En primer lugar, se debe hacer referencia al inciso 1 del articulo 315, modificado por
el articulo 29 de la Ley 794 de 2003, que establece lo siguiente "...No obstante, en el
caso en que la comunicacion deba ser entregada en un lugar distinto al de la sede
del juzgado (funcionario ejecutor), el término para comparecer serda de diez (10)
dias; si fuere en el exterior, el término sera de treinta (30) dias..."

Por ser norma especial, el articulo 564 del CPC, que se encuentra dentro del
capitulo VIII "Ejecucion para el cobro de deudas fiscales", se debe entender que el
término para comparecer en el caso que la comunicacion deba ser entregada en
lugar distingo al de la sede del funcionario ejecutor, es de quince (15) dias y no de
diez (10) dias como se refiere el inciso 1 del articulo 315 del CPC.

En relacion con el término para comparecer y efectuar la notificacion personal en el
caso en que el ejecutado se encuentre en el exterior, el articulo 315 del CPC
establece que sera de treinta (30) dias.

FL CONTROL FISCAL, TIL

En la misma forma se hara la citacion para notificar los titulos ejecutivos a los
herederos del deuddr, en estos casos.

No obstante lo descrito en el articulo 315 del CPC, se debe entender que en casos
especiales, a manera de ejemplo cuando deba noftificarse providencias a las

w

{% N "EI'.t:\T-‘
é'@ m — Q'\\:tfj
- e
Ty

GP-CER1407TE SC-CER140748

Edificio Gobemacion del Tolima Piso 7 Conmutador 2 61 11 67 |bagué
Web-site: www.contraloriatolima.gov.co




. ' r 1'::{| '-. LI L F 0 Y
CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

compafnias aseguradoras que fienen determinado domicilio para efectos de
notificaciones, se podran realizar las notificaciones de las providencias en el proceso
de jurisdiccion coactiva, a través de despachos comisorios en virtud del articulo 568
del CPC, que establece que: "Cuando haya lugar a comisiones, los funcionarios
investidos de jurisdiccion coactiva deberan conferirlas de preferencia a otro
empleado de la misma clase, de igual o inferior categoria, sin perjuicio de que
puedan comisionar a los jueces municipales”,

Por otra parte, el paragrafo del articulo 4 de la Resolucion 5144 de 2000, dispone
que cuando haya lugar a comisiones para la practica de pruebas, por la
conveniencia de las mismas en los casos autorizados en el articulo 181 del CPC y
para otras diligencias que se deban surtir fuera de la sede del funcionario ejecutor,
se debe aplicar en especial lo contemplado en el articulo 568 del CPC en
concordancia con los articulos 31 y siguientes ibidem.

Notificaciones en diligencia en que se practiquen medidas cautelares

El paragrafo del articulo 31 del CPC, reformado por el articulo 8 de la Ley 794 de
2003, establece lo siguiente:

Paragrafo 1. En los procesos en que se decreten medidas cautelares que puedan
practicarse como previas a la notificacion del auto admisorio de la demanda o del
mandamiento ejecutivo, cuando no esté notificado el demandado o faltare algunc de
ellos por notificarse, a peticién y costa de |la parte actora y sin necesidad de que el
juez lo ordene, se anexara a cada despacho comisorio destinado al secuestro de
bienes, una copia del auto admisorio o del mandamiento de pago y de la demanda y
sus anexos, para efectos de que el comisionado lleve a cabo la diligencia de
notificacion personal,

Este paragrafo es de relevante importancia en lo que corresponde al proceso de
jurisdiccion coactiva porque nos indica gque, en el caso en que se practiquen
medidas cautelares previas a la notificacion del mandamiento ejecutivo, cosa que
efectivamente ocurre en este proceso, si no se ha notificado al ejecutado o si falta
uno de ellos, se anexara al despacho comisorio para el secuestro de bienes, la copia
del mandamiento ejecutivo, caso en &l cual el comisionado debera también hacer la
notificacién personal del mandamiento de pago.
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NOTIFICACION DE OTRAS PROVIDENCIAS
Notificacién por estado (articulo 321 del CPC)

Es la forma subsidiaria de notificar toda clase de autos cuya notificacion no se deba
hacer personalmente. El estado es una lista que el secretario debe fijar en sitio
visible del despacho, donde relaciona los autos con la designacion del proceso en
que se han dictado, su fecha, el cuademo en que obran y el folio.

La sentencia que ordena seguir adelante la ejecucion, cuando el ejecutado no
propone excepciones, se notifica por estado (articulo 507 del CPC).

La insercion en el estado se hace pasado un dia habil de la fecha del auto, y queda
ejecutoriada o en firme tres (3) dias después, sin contar el dia en que se notifico.
Ejemplo: si el auto tiene fecha 13 (miércoles) se deja transcurrir el dia 14 (jueves) y
se hace la insercion el dia 15 (viemes).

Requisitos para hacer la notificaciéon por estado

Haber transcurrido un dia habil desde |la fecha en que se dictd el auto; vencido este
dia, se fija en |lugar publico de la secretaria de la dependencia de jurisdiccion
coactiva, durante un dia, en un cuadro donde se anota:

Numero del proceso; partes, (nombre del (los) ejecutado (s), fecha del auto;
cuaderno donde se encuentra la providencia, fecha de fijacion del estado; y firma del
secretario).

Los estados se deben guardar en orden riguroso de fecha para su conservacion en
el archivo.

El secretario dejara constancia en la providencia de la notificacion por estado.
Notificacién por edicto

En nuestro proceso no opera este tipo de notificacion a excepcion de la Resolucion
que falla las excepciones y ordena seguir adelante la ejecucion (articulos 893 y 94 de

la Ley 42 de 1993), por ser éste un acto administrativo; por tal razon, el mismo se
debe notificar como lo establecen los articulos 44 y siguientes del CCA.
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Notificacién por conducta concluyente (articulo 330 del CPC reformado por el
articulo 33 de la Ley 794 de 2003)

Es una manera especial de tener por notificada a una de las partes en el proceso y
exige un requisito: una manifestacion de que la parte conoce determinada
providencia o que la mencione en escrito que lleve su firma, o verbalmente durante
una audiencia o diligencia, caso en el cual se dejard constancia escrita en el acta
respectiva.

Cuando el escrito en que se otorgue poder a un abogado se presente la
dependencia de jurisdiccion coactiva, se entendera surtida la notificacion por
conducta concluyente de todas las providencias que se hayan dictado, inclusive del
mandamiento de pago, el dia en que se natifique el auto que reconoce personeria, a
menos que la notificacion se haya surtido con anterioridad.

Cuando se decrete la nulidad por indebida notificacion de una providencia, ésta se
entendera surtida por conducta concluyente al dia siguiente de la ejecutoria del auto
que la decretd o de la notificacién del auto de obedecimiento a lo resuelto por el
superior.

Por otra parte, es importante anotar que fuera de lo descrito en el Manual de
Jurisdiccion Coactiva citado anteriormente, existen ofros aspectos que
complementaremos a continuacion que inciden en las funciones que le
corresponden a la Secretaria Comun y aclarando que ahora con la creacién de las
Secretarias Comunes, las citaciones para comparecer para realizar diligencias de
notificaciones, se haran en dichas dependencias y no en las de Jurisdiccion
Coactiva.

Existe una notificacién especial para |la designacion de Auxiliares de la Justicia,
contemplada en el numeral 2 del articulo 9° de la Ley 794 de 2003, al mencionar la
Aceptacién del cargo, en la que se dice que todo nombramiento se notificara por
telegrama enviado a la direccion gue figure en la lista oficial, y en éste se indicara el
dia y hora de la diligencia a la cual deben concurrir. Copia debidamente sellada por
la oficina de telégrafo respectiva, se agregara al expediente. Lo anterior, sin perjuicio
de que dicha notificacion se pueda realizar por otro medio mas expedita, de lo cual
debera quedar constancia en el expediente. En la misma forma se hara cualquiera
otra notificacion.
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Ahora con la introduccion de la Ley 794 de 2003, se pueden presentar en casos
excepcionales en el proceso de jurisdiccion coactiva de notificaciones por aviso, en
los casos contemplados para providencias que deban notificarse personalmente en
el articulo 314 del CPC, que no sea el de la notificacion del Mandamiento de Pago,
que como ya se explico tiene un tratamiento especial contemplado en el articulo 564
del CPC.

El articulo 32 de la Ley 794 de 2003, modificé el articulo 320 del CPC, como en el
caso que se cite a un tercero, que luego de remitirle por parte del funcionario de la
Secretaria Comun, citacién para comparecer a través del servicio postal autorizado
por el Ministerio de Comunicaciones, y aquel no comparece a dicha dependencia,
dentro de la oportunidad senfalada y se tenga copia de la comunicacion y la
constancia de su entrega en el lugar de destino, el secretario, sin necesidad de auto
gue lo ordene, procedera en forma inmediata a practicar la notificacion por aviso.

La notificacion por aviso debera expresar su fecha y la de la providencia que se
notifica, el nombre de la dependencia que conoce del proceso, su naturaleza, el
nombre de las partes y la advertencia de que la notificacion se considerara surtida al
finalizar el dia siguiente al de la entrega del aviso en el lugar de destino. Cuando
deba surtirse un traslado con entrega de copias, el notificado podra retirarias de la
secretaria dentro de los tres dias siguientes, vencidos los cuales comenzaran a
correr el término respectivo.

El funcionario asignado de la Secretaria Comun agregara al expediente copia del
aviso acompanada de |la constancia expedida por la empresa del servicio postal de
haber sido entregado en la respectiva direccion.

Notificacién por correo electrénico:

Igualmente a traves del correo electrénico, se podra realizar notificaciones, como la
notificacion por aviso a las personas juridicas de derecho privado con domicilio en
Colombia, de acuerdo al ultimo inciso del art. 320 del CPC citado anteriormente, en
concordancia a lo descrito en el paragrafo del articulo 315 del CPC modificado por el
articulo 29 de la Ley 794/2003, que dispuso que los comerciantes inscritos con el
registro mercantil y las personas juridicas de derecho privado domiciliadas en
Colombia, deberan tegistrar en la camara de comercio o en la oficina de registro
correspondiente del lugar donde funcione su sede principal, sucursal o agencia, la
direccion donde recibiran notificaciones judiciales. Con el mismo propésito deberan
registrar, ademas, una direccion electronica; si se registran varias direcciones, el
tramite de la notificacién podra surtirse en cualquiera de ellas.
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Para estos casos en el aviso se debera fijar la firma digital del secretario, caso en el
cual se presumira que el destinatario ha recibido el aviso cuando el iniciador
recepcione acuse de recibido. El secretario hara constar este hecho en el expediente
y adjuntara una impresion del mensaje de datos. Asi mismo conservara un archivo
impreso de los avisos enviados por esta via, hasta la terminacién del proceso.

Hay que citar igualmente lo descrito en los paragrafos del articulo 320 del CPC, en
cuanto le corresponde al Consejo Superior de la Judicatura implementar la creacion
de las firmas digitales certificadas; y por otra parte que el remitente debera
conservar una copia de los documentos enviados (E mails), la cual debera ser
cotejada y sellada por la empresa de servicio postal.

Notificacion de Medidas Cautelares:

El articulo 327 del CPC, dispone que las medidas cautelares se cumpliran
inmediatamente antes de la notificacion a la parte contraria del auto que las decreta.
Si fueren previas al proceso, es decir en el caso del proceso de jurisdiccion coactiva
en el que se decretan medidas cautelares previas al auto de mandamiento de pago,
se entendera que dicha parte queda notificada el dia en que se apersona de aquél o
actie en ellas o firme la respectiva diligencia.

Los oficios y despachos para el cumplimiento de las mencionadas medidas
solamente se entregaran a la parte interesada cuando se le haya nofificado en auto
de mandamiento de pago.

Por lo anterior es importante establecer que el auto que decreta las medidas
cautelares previas al proceso debe hacerse por estado, asi mismo cuando se
decretan dentro del proceso, en |los procesos ejecutivos que se adelantan en la
justicia ordinaria, la notificacion del auto que decreta medidas cautelares previas, se
notifican para el ejecutante, quien es la persona interesada en gque se de ese
pronunciamiento, sin embargo como en el proceso de jurisdiccion coactiva se es
juez y parte (ejecutante), se utiliza la formalidad de la notificacion por estado, para
que el abogado sustanciador esté pendiente de realizar las diligencias pertinentes
para perfeccionar el embargo en coordinacion con el encargado de la Secretaria
Comun.

En cuanto a la notificacion al ejecutado del auto que decreta la medida cautelar, el
articulo citado establece que se entendera cuando éste se apersona, esto se refiere
cuando se da poder a un abogado para que lo represente en el proceso o cualquier
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otra solicitud que haga con relacion a la medida cautelar o al proceso, por lo que la
notificacién se cumplird con la fecha de radicacion en la Secretaria Comun del
escrito; igualmente cuando se notifigue del mandamiento de pago ya sea en la
diligencia de secuestro o en la Secretaria Comun, entrafia igualmente la del auto
que decreta la medida cautelar.

PARAGRAFO: Corresponde a la Secretaria General en Coordinacion con la
Direccion de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccidon Coactiva y la Direccién de
Planeacién y la actualizacién de los documentos y procedimientos adoptados.

ARTICULO QUINTO La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién, deroga las disposiciones que le sean contrarias.

ARTICULO SEXTO: Quedan incorporadas a esta Resolucion, las reformas,
actualizaciones, ampliaciones, aclaraciones referentes a los tramites procesales, sin
perjuicio del cumplimientc de Leyes que amplien o complementen el deber de
notificar todos los actos administrativos en particular y concreto conforme a la Ley
1437 de 2011.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Ibagué, 20 JUN

EFRAIN HINCAPIE GONZALEZ
Contralor Departamental del Tolima
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